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INSTRUCTIVO DE MATRICULA E INSCRIPCION DE ASIGNATURAS 

SEGUNDO SEMESTRE 2023 
 

Estimada y Estimado Estudiante, 
 

Al iniciar las actividades académicas y administrativas correspondientes al segundo semestre del presente 
año, hemos creído conveniente hacer entrega de este documento con información general, que debe tener en cuenta 
para la correcta y oportuna realización de todos los trámites necesarios, para iniciar este período académico.  
 
I. PERIODO DE MATRICULA. 

 
Período de matrícula del segundo semestre para estudiantes en situaciones especiales, desde el 31 de julio al 3 de 
agosto de 2023. 
 

- Estudiantes con suspensión del primer semestre 2023, sin beneficios. 
- Estudiantes que tengan aceptada la reincorporación a la carrera. 
- Ingresos Especiales. 
- Otras situaciones especiales  

 
II. REQUISITOS PARA FORMALIZAR MATRÍCULA 
 

• Situación Académica Regular 

• Situación financiera regularizada, tanto la carrera vigente, como de las carreras anteriores (incluyendo deudas 
ante la DAE) Ver punto IV. 
 
 

III. MATRÍCULA 
 

a. VALORES Y MODALIDAD DE MATRÍCULA 
La matrícula se realizará en modalidad presencial y también en modalidad online, para lo cual deberán 

acceder al portal Info Alumnos y proceder según corresponda. 
 

El valor del Derecho de Inscripción para el año académico 2023, será de $219.000 para las carreras 
profesionales y de $161.000 para las carreras Técnico Universitarias. 

 
b. PROCEDIMIENTO 

 
El estudiante deberá descargar desde Info Alumnos el Pagaré de Arancel, disponible desde el lunes 17 de julio,  
el cual deberá ser firmado ante Notario Público junto a su aval o codeudor y la Autorización Uso Interno de 
Datos Personales (no requiere ser firmado ante Notario Público) y entregar ambos documentos por correo 
certificado a la dirección independencia 631, o mediante entrega presencial a: 

 
- Valdivia Campus Isla Teja: Departamento de Cobranza y Control de Matrícula (ubicado en el 2° piso de la 

Biblioteca) 
- Puerto Montt Campus Pelluco: Depto. Cobranza - Admisión y Matrícula Sector Vicerrectora de la Sede 
- Campus Patagonia: Oficina de Administración y Finanzas, Camino Coyhaique Alto Km. 4 
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Para la modalidad online, el estudiante deberá acceder al portal Info Alumnos opción “Matrícula Cursos 
Superiores”. Para que el estudiante tenga la opción de pago de matrícula, previamente deberá haber regularizado 
todas sus deudas (revisar punto IV) tanto de la carrera vigente, como de las carreras anteriores incluyendo aquellas 
deudas que correspondan al período académico 2023. 

 
Para modalidad presencial, el estudiante deberá dirigirse al Departamento de Admisión y Matrícula y 

solicitar el Formulario de Matrícula para pago en la caja de la Universidad. 
 
El estudiante que, teniendo una Resolución de Suspensión o Anulación del primer semestre o año anterior y 

cuyo reintegro en el segundo semestre está condicionado a temas de salud, debe enviar escaneado el certificado 
médico habilitante a su Dirección de Escuela, quienes lo deberán reenviar a la Oficina de la Comisión Académica, Email: 
ofcomaca@uach.cl. 
 

 
IV. REGULARIZACION DE DEUDA 
 

Para revisar tu situación financiera, debes acceder a tu portal Info-Alumnos, sección “FINANCIERA”, donde 
encontrarás el detalle de tus deudas. 
Para realizar los pagos de tus deudas puedes hacerlo por estas opciones: 
 
MÉTODOS DE PAGO. 

1) Opción web se debe ingresar al siguiente link: https://secure20.uach.cl/PortalPago/Identificacion.aspx, 
ingresar Rut (sin puntos y con guion) y seleccionar las cuotas a pagar. 
 

2) En las cajas de la Universidad ubicadas en los distintos campus. 
- Valdivia: Departamento de Cobranza y Control de Matrícula (de lunes a jueves, horario 9:00 a 12:30 

horas y de 14:00 a 17:00 horas). 
- Puerto Montt: Campus Pelluco, Los Pinos S/N, Edificio Vicerrectoría de Finanzas (de lunes a viernes, 

8:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas) 
- Coyhaique: Campus Camino a Coyhaique Alto km 4 (de lunes a viernes, horario 8:30 a 12:30 horas y 

14:30 a 17:30 horas) 
 

 
Si debes regularizar deudas, debes contactarte con el Departamento de Cobranza y Control de Matrícula. 

Recuerda que, si no te es posible pagar el total de la deuda, tienes la opción de reprogramar: 
 
REPROGRAMACIÓN DE DEUDA. 
 

- SEDE VALDIVIA “Campus Isla Teja, Departamento de Cobranza y Control de matrícula” 
(ubicado en el 2° piso de la Biblioteca) 

 
Jonathan Vergara Benítez 
Profesional de apoyo Cobranzas 
Email: jonathan.vergara01@uach.cl 
Fono: +56 9 5313 6150 
 
Nicole Velásquez Estrada 
Encargada Cobranza 
Email: nicole.velasquez@uach.cl 

 

mailto:ofcomaca@uach.cl
https://secure20.uach.cl/PortalPago/Identificacion.aspx
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-  SEDE PUERTO MONTT “Campus Pelluco, Los Pinos S/N, Edificio Vicerrectoría de Finanzas” 
 

Alba Vásquez Velásquez 
Email: avasque2@uach.cl 
Fono: 652 277102 
 
Carlos Velásquez 
Email: carlos.velasquez@uach.cl 
Fono: 652 277104 

 
- SEDE COYHAIQUE “Campus Camino a Coyhaique Alto km 4, oficina Administración y Finanzas” 

 
Cecilia Medina Ditzel 
Email: maria.medina@uach.cl 
Fono: +56 67 2526950 

 
 
 

 
V. INSCRIPCION DE ASIGNATURAS 
  

De acuerdo al Calendario Académico de Pregrado 2023, el periodo de inscripción y modificación a la 
inscripción de asignaturas es desde 3 al 11 de agosto de 2023. 

 
 
 

VI. HORARIOS DE ATENCION Y DATOS DE CONTACTO 
 
El horario de atención es de lunes a viernes:  
 

- Mañana de 09:00 a 12:30 horas 
- Tarde de 14:30 a 16:30 horas. 

 

Datos de contacto, Departamento de Admisión y Matrícula: 

 

Sra. Marlene Cárdenas Sepúlveda 

Fono: +56 63 2221916 

Email: marlenecardenas@uach.cl 

 

Sra. Magaly Toledo Gallardo 

Fono: +56 63 2221256 

Email: magalytoledo@uach.cl 

 

Sr. Javier Aros Figueroa 

Fono: +56 9 63263696 

Email: jearos@uach.cl 

Sra. Olga Rehl Andrade 

Fono: +56 63 2293662 

Email: olga.rehl@uach.cl  

 

Sra. María Angélica Reyes R. 

Email: mareyes@uach.cl 

  

 
Valdivia, Julio de 2023 
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